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1. ACESSO AO SISTEMA

1.1. COMO FAZER O PRIMEIRO ACESSO?

Apds a equipe de suporte concluir seu cadastro, vocé recebera um e-mail com os dados de acesso:

Acesso LupeERP - Na LupeERP email de ativagdo de conta

Serdo definidos o seu usuario e uma senha temporaria. No e-mail recebido clique no link e faca o acesso
com a senha tempordria recebida.

Bem vindo ao LupeERP.

Nome e sobrenome: Cliente Cliente
Nome da instancia: IPMF

Login: cli

Senha: f42 “8ft

Por favor clique no link abaixo para verificar seu endereco de email

https.//IPMFE lupeerp.com.br \ce > WEmailConfir atior “¢_
Kb 25N, 22L QL o i ~hJ3d* " 3Vnzbi Tl >
2b2coeABT 11 JLMC ~"mubt ” "SHSC ~hn0ZxIY JuovKRTQfQ%
2f052aQ¢)BdjedECWNUYoT3r2Bgs%3d

O sistema ird solicitar para cadastrar uma nova senha. Apds esses passos, vocé conseguira efetuar o primeiro
login. Caso ndo tenha recebido o e-mail, verifigue sua caixa de SPAM um e-mail do remente:
"naoresponda@Ilupeti.com.br" com o assunto: "LupeERP email de ativacao de conta".

Caso nao encontre, entre em contato com a equipe do Instituto Paulista.

Caso ja tenha um Usuario e Senha faga o login diretamente pelo site: https://ipmf.lupeerp.com.br/

1.2. ENDERECO WEB DO SISTEMA

Caso ja tenha um Usuario e Senha faga o login diretamente pelo site: https://ipmf.lupeerp.com.br/

1.3. ALTERANDO MINHA SENHA

Caso queira mudar sua Senha, clique sobre seu nome de Login. Seu
Login se encontra no canto superior direito da tela. Apds clicar ira abrir
um Menu, e entdo escolha a op¢ao "Mudar Senha"

Serd solicitado para informar a Senha atual e a nova Senha. Em
seguida clique em Salvar.

Mudar senha

Mudar a foto do perfil


https://ipmf.lupeerp.com.br/
https://ipmf.lupeerp.com.br/

1.4. ESCOLHENDO 0S DADOS DE OUTRA EMPRESA

Se o seu usuario ira controlar mais de uma empresa (CNPJ), nesse caso, apos o login, o sistema sempre
estard fixado em uma Empresa. Para escolher outra empresa clique na guia de selecdo da empresa que esta no
canto superior direito, ao lado da guia de sele¢ao da linguagem. Ao clicar sobre o nome da empresa sera exibido
a lista das quais tem acesso.

Caso ndo esteja disponivel a guia de sele¢do de outras empresas, provavelmente seu usuario tenha
acesso somente a uma Unica empresa. Caso precise de acesso a diferentes empresas, entre em contato
solicitando.

1.5. ESQUECEU A SENHA

Caso tenha esquecido sua senha, na tela de login clique no link "Esqueceu a senha?" Informe o seu e-mail
gue foi cadastrado no sistema e clique no botdo Enviar.

Caso ndo tenha recebido o e-mail, verifigue sua caixa de SPAM um e-mail do remente:
"naoresponda@Ilupeti.com.br" com o assunto: "LupeERP email de ativagdao de conta". Caso nao encontre, entre
em contato com a equipe do Instituto Paulista.

1.6. NAVEGANDO PELO SISTEMA

Ao fazer Login no sistema, o Menu Principal de Navegacao fica ao lado Esquerdo da Tela. O Sistema sempre
abrira na tela dos Indicadores. No Menu principal teremos as demais fun¢des na opc¢ado "Saude do Trabalho".

’;/ _

Y icad Indicadores indicadoras

(¥ Salde Do Trabalho

Qtde de Vidas

1.7. TELA TRAVADA OU COM ERRO?

Caso ocorra algum erro ou travamento da pagina tente fazer o seguinte:
- Cligue no botdo Voltar do navegador Web utilizado;
- Ou clique no botdo Recarregar pagina (Refresh) do navegador, ou utilizando a tecla "F5" do teclado.



2. INDICADORES

2.1. CONSULTANDO OS INDICADORES DE SAUDE

Ao abrir o Sistema, a tela de Indicadores sempre sera aberta por padrdo. Caso esteja em outras telas e
gueira consultar os Indicadores novamente, clique no Menu principal na opgao "Indicadores".

Indicadores ndicodares

Qtde de Vidas IMC Médio % de Tabagismo % Patologias Prévias

10 % %

Cada Indicador mostra uma determinada informacdo, como por exemplo a "Quantidade de Vidas
Ativas". Em frente ao nome de Cada Indicador ha um botdo com 3 pontinhos (...). Clicando sobre esse botdo é
possivel ver as opcdes de detalhamento do Indicador.

Qtde de Vidas

[Details]
10

Qrde de Vidas por Setor: [Detalhar]

Por exemplo, pode haver um detalhamento da quantidade de vidas por Setor da empresa. Ao abrir o
detalhamento escolha qual op¢ao deseja e clique no botao "Detalhar".

2.2.  INDICADORES COM INFORMAGCOES INVALIDAS?

Caso perceba alguma informacao invalida apresentada nos Indicadores, entre em contato conosco.

2.3. INDICADOR DE ASQO’S COM EXAMES VENCIDOS

Essa informacdo estara disponivel no menu dos Indicadores. Abra os Indicadores e procure por "ASOs
Vencidos". Para ver o detalhamento por funcionario, clique nos 3 pontinhos do indicador acima, e em seguida
escolha a opcdo "Detalhar", para ver a lista com Nome e CPF dos funcionarios que contém algum Exame
Vencido.



ASOs Vencidos

[Details]

Funciondrios com Exames Vencidos: [Detalhar]

2.4. INDICADOR DE ASQ’S cOM EXAMES A VENCER EM 30 DIAS

ASOs a Vencer em 30 Dias . ~ L , .
L 2 Essa informacao estara disponivel no menu dos Indicadores. Abra os

Indicadores e procure por "ASOs a Vencer em 30 dias". Para ver o
detalhamento por funcionario, clique nos 3 pontinhos do indicador, e em
seguida escolha a opgao "Detalhar", para ver a lista com Nome e CPF dos
funcionarios que contém algum Exame a Vencer nos préximos 30 dias.

3. ASO’s

3.1. CONSULTANDO E IMPRIMINDO ASQ’s FINALIZADOS

Acesse no Menu Saude do Trabalho a op¢do "ASO Finalizado". Digite o periodo desejado e clique no botdo
de pesquisa.

Sadde Do Trabalho

ASO Finalizado 01/10/2019 1  31/10/2020 4 u

Apds o sistema retornar os ASO's, é possivel realizar a impressdo somente de um Unico Documento, ou
entdo selecionar varios e imprimir todos de uma Unica vez. Caso queira salvar em PFD, utilize também a opc¢ao
de imprimir, e em seu navegador Web escolha a opc¢ado de salvar em PDF.

Para imprimir um Unico documento desejado clique no link "Imprimir".

numero tipo funcionario setor funcao Relatério
(] 00153200 ADMISSIONAL L ES  ENGENHARIA  AUXILIAR ADMINISTRATL'Z |
(] 0QO0IB3080 DEMISSIONAL ! A LIMPEZA AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

E para imprimir varios documentos, selecione a caixa de selecdo dos itens desejados e depois clique no
botdo "Imprimir Selecionados".



01/10/2019 (3 31/10/2020 (3 n @ Detalhar 8 Imprimir Selecionados |

numero tipo funcionario cpf local chegada
(0 00153200 ADMISSIONAL L £S 04 IPMF 22/10/2019 00
(0 00183099  DEMISSIONAL P A 0 PMF 03/02/20200

Em seguida serd aberta a tela de pré-visualizacdo. Nessa tela clique no botao "Imprimir"

Utilize a opgao de salvar em PDF do seu Google Chrome, ou de outro Navegador. Caso ndo tenha é
necessario instalar.

, ho topo na tela.

Imprimir 1 pagina

Programa de Controle Médico e Destino Salvar como PDF -
x& INSTITUTO PAULISTA sadde Ocupacional- PCMSO b

DE HIGIENE, VEDICINA FORENSE E DO TRABALHO

R e CAvETE pégmas Tudo 26
PIROrP————

3.2. EMITINDO OUTROS DOCUMENTOS DO ASO FINALIZADO (LAUDO PNE)

Para cada ASO pesquisado é possivel seleciona-lo e imprimir a "Carta de Comparecimento”, relacionado ao
funcionario selecionado na listagem. Apds selecionar o(s) funcionario(s), clique no botdo "Comparecimento" no
topo da tela. E caso o funciondrio tenha um Laudo PNE, utilize o botdo "Laudo PNE".

& Comparecimento & Loudo PNE

3.3.  CONSULTANDO ASQ’S PENDENTES

Acesse no Menu Saude do Trabalho a opcdo " ASO Pendente". Essa opcdo é apenas para consulta dos
funciondrios que tenham algum tipo de pendéncia na emissao do ASO.

(2 sadde Do Trabalho

LA L

AS0 Pendentes

Para pesquisar informe o periodo desejado na tela e clique no botdo Pesquisar.

01102019 = M2 A “



4. EMITINDO O RELATORIO ANALITICO DE ATENDIMENTO

No Menu de Saude do Trabalho escolha a opg¢do "Relatério Analitico". Ao lado direito da tela teremos a
opcao para informar o periodo desejado. Apds informar o periodo clique no botdo Imprimir:

|aa Indicodores ASO RELATORIOD AMUAL

(¥ salde Do Trabalho

0170172019 (] 3171272019 | (0]

Relatdrio Analitico

5. PCMSO

5.1. IMPRIMINDO O MANUAL COMPLETO DO PCMSO

No Menu Saude do Trabalho clique na opc¢ao "PCMSQO". No canto superior direito da tela clique no botdo

"Gerar arquivo".
l&a Indicadores PCMSO PCMSOs + [Gerar arquivol

(ﬂ; Saude Do Trabalho

PCMSO

E Setores do PCMSO

5.2. CONSULTANDO SETORES, FUNCOES E EXAMES

No Menu Saude do Trabalho clique na opc¢do "Setores do PCMSQ". Sera exibida a listagem dos Setores e
Fun¢des da Empresa. Para consultar o exame de cada um clique no botdo a direita da listagem como na imagem

abaixo:

|8 Indicadores PCMSO [Consulta exames]

(4_) Saudde Do Trabatho
V¥ Mostrar filtros 1 d
Setor Fungdo
COMERCIAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO Il ,_I
ENGENHARIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO I l_J

Setores do PCMSO ATIY T 11! CINANCEIDS () )

FATURAMENTO AUXILIAR FINANCEIRO (A) l I

FATURAMENTO FATURISTA ’ I



Serd exibida a listagem dos Exames para aquela funcdo e setor:

[Details)

Risco: |Exameal]:

_______ EXAME CLINICD

Fechar

6. E-SOCIAL

6.1. FUNCOES DO E-SOCIAL

No Menu "e-Social". haverd disponivel a opg¢des de Download ou Envio Direto dos Blocos S-2220 -
Monitoramento da Saude do trabalhador, S-2210 - CAT e 0 S-2240 - Ambiente de Trabalho.

A forma de utilizacdo dependerad de como optou, podendo ser o Envio direto do XML por meio de nosso
sistema, ou entdo somente o download do arquivo XML para que seja enviado por meio de software de
terceiros. Para maiores informacdes, entre em contato com o Instituto Paulista.

o0

o0
(@)

PRS-

BlocoS-2240 - Amb.
de Trabalho

6.2.  UPLOAD DO CERTIFICADO DIGITALAL

Para o envio direto do XML ao e-Social por meio de
nosso sistema é necessario fazer o Upload de seu
certificado digital A1, utilizando o arquivo de extensdo

- _ ".pfx". Para isso acesse o menu Administracdo, Certificados
Certificados digitais digitais:

Administracco

Em seguida clique no botdo Escolher arquivo, para selecionar o seu arquivo do Certificado digital. Em
seguida informe a senha de seu Certificado e por fim clique em Upload.



O Upload do Certificado é realizado por meio de acesso exclusivo fornecido ao cliente. Cada usudrio cria sua
propria senha. E ao fazer o Upload do certificado o usudrio, (que tem seu acesso controlado por uma senha
exclusiva) informa a senha do Certificado.

Tanto o arquivo do certificado e a senha sdo armazenados em Nuvem criptografados, ou seja, ndo ha como
ser recuperado para outros tipos de uso, a ndo ser o envio dos Eventos do e-Social.

O servico de Nuvem utilizado é a Microsoft Azure, que cumpri todos os padrdes de protecao de Dados.

O Azure protege seus dados inativos e em transito

Com uma criptografia de ponta, o Azure protege seus dados inativos e em transito. O Azure protege seus dados
usando varios protocolos, algoritmos e métodos de criptografia, incluindo a criptografia dupla.

v/ Quanto aos dados inativos, todos os dados gravados na plataforma de armazenamento do Azure s3o
criptografados por meio da criptografia AES de 256 bits e estdo em conformidade com o FIPS 140-2. Um
gerenciamento adequado de chaves ¢ essencial. Por padréo, as chaves gerenciadas pela Microsoft protegem seus
dados, e o Azure Key Vault ajuda a garantir que as chaves de criptografia sejam protegidas adequadamente. O
gerenciamento de chaves do Azure também inclui a criptografia do servidor que usa chaves gerenciadas pelo
servi¢o, chaves gerenciadas pelo cliente no Azure Key Vault ou chaves gerenciadas pelo cliente no hardware
controlado pelo cliente. Com a criptografia do lado do cliente, vocé pode gerenciar e armazenar chaves no local ou
em outra localizacdo segura.

v/ Quanto aos dados em transito (a movimentagao de dados entre os dispositivos do usuario e os datacenters da
Microsoft ou dentro e entre os proprios datacenters), a Microsoft segue os Padrées de Seguranca do IEEE 802.1AE
MAC e usa e habilita o uso de protocolos de transporte criptografados padrao do setor, como os protocolos TLS e
IPsec.

Para mais detalhes sobre a criptografia e CertificacGes da Microsoft Azure acesse os links abaixo:

https://docs.microsoft.com/pt-br/azure/security/fundamentals/encryption-overview

https://learn.microsoft.com/pt-br/azure/compliance/offerings/offering-iso-27001#audit-reports-and-certificates

https://servicetrust.microsoft.com/DocumentPage/d0f60d50-513e-449c-bfd6-cc39cllebaaf



https://docs.microsoft.com/pt-br/azure/security/fundamentals/encryption-overview
https://learn.microsoft.com/pt-br/azure/compliance/offerings/offering-iso-27001#audit-reports-and-certificates
https://servicetrust.microsoft.com/DocumentPage/d0f60d50-513e-449c-bfd6-cc39c11e6aaf

6.3. MONITORAMENTO DA SAUDE S-2220

6.3.1. DOWNLOAD DO XML DE SAUDE S-2220

Caso sua empresa tenha optado em apenas fazer o download do arquivo XML do bloco S-2220 — Saude do
trabalhador, acesse no Menu Saude do Trabalho, e-Social e Bloco S-2220. Nessa tela serdao exibidos os ASOs que
foram realizados a partir da data de inicio do grupo ao qual sua empresa pertence. Por exemplo, as empresas
do Grupo 1 iniciaram-se em 13/10/2021.

Essa tela é uma fila de pendéncias, tudo que hd aqui precisa ser feito o download para ser enviado ao e-
Social por meio de seu software terceiro.

ESocial - Bloco S2220 Bloco §-2220 **Antes de fazer o Envio ou Download do Evento, faga a conferencia das informagbes com o Atestado de Sadde Ocupacional (as0)

de até 31 dios (] Més) para maior agilidade na Pesquisa

01/07/2023 (w] 31/07/2023 [w]
ASO Tipo Funcionario(a) CPF Data ASO Setor Funcgao
Du__ ADMISSIONAL ™ 2| TERmet 10 OBRA
I ADMISSIONAL £ o L OBR- AR - 14 OBRA DREIRO
or ADMISSIOMNAL F D DA™ CH DECAF' - O 34, OBRAS DREIRO

Por padrdo ao abrir a tela serd sempre exibido os dados com filtro de Data do Més anterior. Lembre-se
sempre de pesquisar datas anteriores para checar se ha algo que precise baixar.

Caso haja muitos registros e o processo fique lento devido ao tempo de busca, fagca um filtro por um
periodo menor de Dias.

Ao clicar no botao “Baixar XML” de cada ASO, caso seja a primeira vez, o sistema ird solicitar o nimero da
matricula do funciondrio no e-Social. E muito importante verificar junto ao RH da empresa a matricula correta,
a qual foi utilizada para enviar os eventos iniciais de cadastro do trabalhador. Nos préximos eventos de Saude
do mesmo trabalhador o sistema ird reconhecer o nimero de Matricula cadastrada.

ipmflupeerp.com.br diz

Digite o ndmero da matricula do funcionério no eSocial

Apds informar a matricula, fazer a escolha do local onde ird salvar o arquivo e clicar em Salvar. E muito
importante criar um método de controle e armazenamento desses arquivos. Apds esse procedimento, o XML
do Evento ndo ficard mais disponivel na tela para download. Caso necessite consultar ou baixar novamente o

XML, acesse a tela "Eventos do e-Social":



Aqui teremos todo o histérico de arquivos XML que ja foram baixados. No campo Descri¢do ird conter
sempre o tipo do exame, o CPF e o Nome do trabalhador. Vocé podera utilizar o campo de pesquisa para filtrar,
e podera clicar no botdo Acdes para escolher fazer o download novamente.

Eventos do e-Social Consulta de Status de Eventos Enviados.
v I
Acdes [Aprovado] Id do evento Descrigdo
| m | [} D15956851200000020210272214180000 52220 -~ Adminissional- 3€ GL tK AA
Lz
(5D,
G >

Caso tenha interesse em fazer o envio diretamente pelo nosso sistema entre em contato com o Instituto

Paulista.

6.3.2. ENVIO DIRETO DO XML DE SAUDE S-2220

Caso sua empresa tenha optado por fazer o envio direto do arquivo XML do bloco S-2220 — Saude do
trabalhador por nosso sistema, acesse no Menu Saude do Trabalho, e-Social, Bloco S-2220. Nessa tela serdo
exibidos os ASOs que foram realizados a partir da data de inicio do grupo ao qual sua empresa pertence.
Por exemplo, as empresas do Grupo 1 iniciaram-se em 13/10/2021. Essa tela é uma fila de pendencias, tudo

gue ha aqui precisa ser enviado ao e-Social.

ESocial - Bloco S2220 Bloco $-2220 **Antes de fozer o Envio ou Download do Evento, faca a conferencia das informacoes com o Atestado de Satde Ocupacional (ASO)

*Selecione um periodo de até 21 dias (1

01/01/2023 [m]

ASO Tipo Funcionario{a) CPF Data ASO Setor Fungdo

ENTADCR DE LIN}




Por padrdo ao abrir a tela serd sempre exibido os dados com filtro de Data do Més anterior. Lembre-se
sempre de pesquisar datas anteriores para checar se hd algo que precise Enviar.

Caso haja muitos registros e o processo fique lento devido ao tempo de busca, faca um filtro por um
periodo menor de Dias.

Ao clicar no botao “Enviar XML” de cada ASO, caso seja a primeira vez, o sistema ira solicitar o nimero da
matricula do funcionario no e-Social. E Muito importante verificar junto ao RH da empresa a matricula correta,
a qual foi utilizada para enviar os eventos iniciais de cadastro do trabalhador. Nos préximos eventos de Saude
do mesmo trabalhados o sistema ira reconhecer o nimero de Matricula cadastrada.

ipmflupeerp.com.br diz

Digite o ndmero da matricula do funciondrio no eSocial

“ CJ”:CIJ.

Apds informar a matricula, o sistema ird fazer a assinatura digital do documento (necessario certificado
digital Al, veja topico "Upload do Certificado Digital") e fazer a comunicagdao com o Servigo do e-Social. Nesse
momento é importante aguardar alguma mensagem de retorno do e-Social, que pode ser uma mensagem de
recebido com sucesso, ou entdo algum erro, ou apenas informando que o Lote ainda esta em processamento.
Apds esse procedimento, o ASO ndo ficard mais disponivel na tela para envio. A partir desse momento caso o
lote tenha ocorrido qualquer erro ou apenas tenha ficado em processamento devera ser consultado na tela
Eventos do e-Social:

Agui teremos todo o histérico dos Lotes que ja foram enviados e seus Status. No campo Descri¢do ird conter
sempre o tipo do exame, o CPF e o Nome do trabalhador. Vocé podera utilizar o campo de pesquisa para filtrar.

Eventos do e-Social Consulta de Status de Eventos Enviados.

Protocolo do envio Id do evento Descrigtio

v resultados por pagina




E muito importante verificar caso tenha Lotes ndo aprovados, e caso tenha clique no botdo
Acdes e escolha a opg¢do Consultar, para que o sistema consulte por meio do Protocolo de entrega
qual a situacdo daquele Lote.

Quando estiver marcado como aprovado, podera ser feito o download do XML de retorno, contendo
0 numero de Recibo do e-Social, para isso clique no botdo acdes e escolha a op¢ao Download.

Caso ndo consiga aprovar o Lote, ou ocorra algum erro inesperado entre em contato

imediatamente.

6.4. AMBIENTE DE TRABALHO S-2240

6.4.1. CADASTRANDO OS AMBIENTES DE TRABALHO

Acesse 0 menu e-Social e depois Cadastro Amb. De Trabalho, nessa tela faremos o cadastro de cada
Ambiente de trabalho (Setores) da empresa, e as definicdes dos agentes nocivos de cada ambiente.

L L 1

e-Social

BlocoS-2220 - Mon.
da Saudde

BlocoS-2210- CAT

BlocoS-2240 - Amb.
de Trabalho
Cadastro Amb. de
Trabalho

Eventos do e-Social

Na tela de cadastro sera exibo os Ambientes existentes. Para inserir um novo ambiente clique no botdo Novo
Ambiente no canto superior direito.

Cadastro Amb. de Trabalho

Pesquisar

v Mostrar filtros avancados

Agoes Tipo inscrigéo

£ Acoes v CNPJ

& Agées CNPJ

Cadastro de Ambiente de Trabalho Bi Exportar para excel ‘ 4 Novo Ambiente

Local ambiente

Estabelecimento Proprio

Estabelecimento Proprio

Estabelecimento Proprio

Descrigéio do setor NUmero de Inscrigéio observagdio complementar
ADMINISTRAGAO { .8

RH [ V) ¢

ADM OFICINA 4. 33 A



Novo Ambiente

lpo inscrigéio

CNPJ v
Local ambiente

Estabelecimento Proprio v

Descricdo do setor

Numero de Inscrigdo

CPF Responsavel

Orgao de classe ao qual o responsdvel pelos registros ambientais estd vinculado

CRM v

Na tela de cadastro, acima, preencha todos os campos conforme o ambiente e clique em salvar. Apds salvar
o ambiente é necessario definir o agente nocivos do Ambiente.

Para isso clique no botdao A¢des do ambiente desejado e clique em Agentes Nocivos.

Acdes Tipo inscr
Visualizar CNPJ
Editar

CNPJ

AgentesNocivos

Serd exibida a seguinte tela abaixo, e para inserir o Agente clique no botao Novo Agente:

Agentes Nocivos

Agentes Nocivos Agentes Nnocivos aos + Novo Agente
quais o trabalhador estd exposto.

Serd aberta a tela de cadastro do Agente Nocivo. Preencha todos os campos necessdarios conforme o a
necessidade do Agente Nocivo escolhido. Para escolher o Agente, clique no botdo Selecionar no campo
Agente Nocivo



Novo Agente

Agentes Nocivos

Q, Selecionar x

Unid Medida Agente Nocivo

Q Selecionar

Descrictio do agente nocivo

lipo de avaliagdo do agente nocivo.

xX
< X

Quantitativo

Intensidace

Serd exibia a tela de busca dos agentes nocivos, conforme tabela 24 do e-Social (Tabhela 24):

i X
Selecionar

Pesquisar

Acoes Descrigdo
Selecione Arsénio e seus compostos
Asbestos (ou amianto)
Selecione Benzeno e seus compostos toxicos (exceto os abaixo especificados, que constam expressamen

m Ectirann (vinilhansana)

Vocé pode fazer a pesquisa por parte do texto e clicar no botdo pesquisar e ao encontrar o Agente
desejado clique no botdo Selecione.

Repita essa operacdao também para selecionar Unidade de Medida do Agente nocivo. Apés preencher
0s campos e Salvar sera exibido o agente nocivo na lista:

X ;.
Agentes Nocivos E caso tenham varios

Agentes Nocivos, clique
novamente em Novo

Agentes Nocivos Agentes nocivos aos Agente e insira todos os

i balhad . . .
quais o trabalhador estd exposto necessarios.

E caso precise alterar um
Pesquisar... n . .,
Agente Nocivo ja gravado,
clique no botdo Acdes e
Acdes Descrigdio do agente nocivo .
escolha Editar.
AUSENCIA DE AGENTE NOCIVO
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros 10 v resultados por pdgina

« < o > »


https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/leiautes-esocial-nt-03-2021-html/tabelas.html#24

Caso o Agente Nocivo escolhido precise inserir EPIs, clique no botdao A¢des do Agente e clique em EPIs:

Acdes Descrigdio do agente nocivo
AUSENCIA DE AGENTE NOCIVO
Visualizar . )

M e lregistros 10 v resultados por pagina
Editar »
EPIs

Na tela seguinte clique em Novo, para inserir o EPI.

Agentes Nocivos

X
EPIs do Agente Nocivo EPIs Utilizados
—
X

Preencha as informacdes e clique em Gravar.

Novo

Certificado de Aprovacao - CA

Descrigdo do EPL

Cancelar B Salvar

Apds todos os ambientes adicionados e configurados com os agentes nocivos, sera possivel incluirmos
os funciondrios ao ambiente e fazer o envio ao e-Social. Vejamos no préximo Item.

6.4.2. INCLUIR FUNCIONARIO AO AMBIENTE DE TRABALHO

e-Social

L2

Bl0C0S-2220 - Mon. Acesse a tela Bloco S-2240 Amb. De Trabalho.

da Sadde Serd exibido os funcionarios que ja foram inseridos que que precisa
fazer o envio ao e-Social. E para inserir um novo clique no botdao Novo
no canto superior direito:

BlocoS-2210 - CAT

Bloco5-2240 - Amb.
de Trabalho
Cadastro Amb. de
Trabalho



S-2240 Condigées Ambientais do Trabalho

Agentes Nocivos

Pesquisar.

¥ Mostrar filtros avangados

Acdes Data inicio [cpf trab]
13/10/2021 EV A
13/10/2021 [}
13/10/2021 43 &. .

Condicoes ambientais -

Nome funciondério NUmero recibo

N v _LA SO s )

Oh SIL o]

Preencha os dados do funcionario e escolha o ambiente de trabalho.

Novo

Ambiente de trabalho

Neme funciondrio

[epf trab]

[Matricula]

Data inicio

06/11/2021

Descrigao atividades

Setor

ADMINISTRACAO
OFICINA

VENDAS

Q, Selecionar X

OBS.: Todos 0s campos sao obrigatérios.

A Matricula deve respeitar a seguinte validagdo:

“..Matricula atribuida ao trabalhador pela empresa ou, no caso de servidor publico, a matricula constante no

Sistema de Administracdo de Recursos Humanos do 6rgao. Validagao: Deve corresponder a matricula informada

pelo empregador no evento S-2190, S-2200 ou S-2300 do respectivo contrato. Ndo preencher no caso de
Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - TSVE sem informagdo de matricula no evento S-2300...”

E caso seja um Trabalhador Sem vinculo, o campo matricula devera ficar vazio e entdo preencher o

campo Cddigo TSVE, com o cédigo da categoria do trabalhador conforme Tabela 01 do eSocial. E deve

respeitar a seguinte validagao:

“..Preencher com o cédigo da categoria do trabalhador.
Informar somente no caso de TSVE sem informacao de matricula no evento S-2300.


https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/leiautes-esocial-nt-03-2021-html/tabelas.html#01

Validacao: Informacdo obrigatoria e exclusiva se ndo houver preenchimento de matricula. Se informado, deve ser
um cddigo valido e existente na Tabela 01..”

[Matricula]
Codigo TSVE

A Data de inicio deve respeitar a seguinte validagdo:

”.. Informar a data em que o trabalhador iniciou as atividades nas condi¢des descritas ou a data de inicio da
obrigatoriedade deste evento para o empregador no e-Social, a que for mais recente.

Validacdo: Deve ser uma data valida, igual ou posterior a data de admissdo do vinculo a que se refere. Ndo pode
ser anterior a data de inicio da obrigatoriedade deste evento para o empregador no e-Social, nem pode ser
posterior a 30 (trinta) dias da data atual..”

6.4.3. ENVIO DO XML DO BLOCO S-2240

Apds o funciondrio inserido na tela Bloco S-2240 Amb. De Trabalho, podera ser feito o envio do mesmo.
Para isso clique no botdo a¢des do funciondrio desejado e clique em Enviar.

T et

l

Visualizar

Editar

Enviar XML

O sistema ird fazer a assinatura digital do documento (necessario certificado digital A1, veja topico "Upload
do Certificado Digital") e fazer a comunicagdao com o Servico do e-Social. Nesse momento é importante aguardar
alguma mensagem de retorno do e-Social, que pode ser uma mensagem de recebido com sucesso, ou entao
algum erro, ou apenas informando que o Lote ainda estd em processamento.

Apds esse procedimento, o Evento devera ser consultado em outra tela. A partir desse momento caso o lote

tenha ocorrido qualquer erro ou apenas tenha ficado em processamento devera ser consultado na tela Eventos
do e-Social:

a e~-Socidal

3locoS-2220 - Mon




Agui teremos todo o histérico dos Lotes que ja foram enviados e seus Status. No campo Descricdo ird conter
sempre o Evento, o CPF e o Nome do trabalhador. Vocé podera utilizar o campo de pesquisa para filtrar.

~ Esconder filtros avangados
Acoes [Aprovacdo] Protocolo do envio Id do evento Descrigdio
112C 1. J)C oooC 77 £ 399 D432  .a. _wwJ0001 $2240 - 00% )0 - DIL” ZA - ADMINISTRACAO
2( PLO/ TNV, J6 1014 00001 $2240-7 880- I A - OHCINA
Mostrando de 1 ate 2 de 2 registros 10 v resultados por pagina

E muito importante verificar caso tenha Lotes ndo aprovados, e caso tenha clique no botdo

Acdes e escolha a op¢do Consultar, para que o sistema consulte por meio do Protocolo de entrega
qual a situacdo daquele Lote.

Quando estiver marcado como aprovado, podera ser feito o download do XML de retorno,

contendo o nimero de Recibo do e-Social, para isso clique no botdo a¢des e escolha a op¢ao
Download.

Caso ndo consiga aprovar o Lote, ou ocorra algum erro inesperado entre em contato
imediatamente.



6.5. COMUNICADO DE ACIDENTE DE TRABALHO CAT S-2210

6.5.1. EMITINDO UM CAT

Acesse a tela Bloco 2210 — CAT, para realizar a emissao:

L2

e-Social

BlocoS-2220 - Mon.
da Sadde

:  BlocoS-2210 - CAT

BlocoS-2240 - Amb.
de Trabalho

Em seguida clique no botao Novo, no canto superior direito da tela.

Para o preenchimento da CAT se forma correto é necessario o conhecimento da forma correta para a aprovagao
do e-Social. Verifique o manual para maiores informacgdes (Manual CAT e-Social, veja pagina 185)

X
Novo
[Comunicado acidente trabalho]
Nome funciondrio
m|m

[Cpf funcionario]
[Matricula funcionario]
Data acidente

06/11/2021

Hora do acidente - HHMM intervalo entre [0000] e [2359]

UF sigla org@o

[Numero recibo origem]

Numero recibo CAT original

Cancelar B Salvar

Apds o preenchimento clique em Gravar.

Na CAT clique no botdao A¢des e depois em Enviar XML.


https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/manuais/mos-s-1-0-consolidada-ate-a-no-s-1-0-08-2021.pdf

" g

Visualizar
Editar

Enviar XML

O sistema ird fazer a assinatura digital do documento (necessario certificado digital A1, veja topico "Upload
do Certificado Digital") e fazer a comunicagao com o Servigo do e-Social. Nesse momento é importante aguardar
alguma mensagem de retorno do e-Social, que pode ser uma mensagem de recebido com sucesso, ou entdo
algum erro, ou apenas informando que o Lote ainda estd em processamento.

Ap0ds esse procedimento, o Evento devera ser consultado em outra tela. A partir desse momento caso o lote
tenha ocorrido qualquer erro ou apenas tenha ficado em processamento devera ser consultado na tela Eventos
do e-Social:

Agui teremos todo o histérico dos Lotes que ja foram enviados e seus Status. No campo Descricdo ird conter
sempre o Evento, o CPF e o Nome do trabalhador. Vocé podera utilizar o campo de pesquisa para filtrar.

~ Esconder filtros avangados
Acbes [Aprovado] Protocolo do envio Id do evento Descrigtio
112C 1. JC 000C 77 < 199 ID14326 co. ~-wJ0001 52240 - 00 JO- DI ZA - ADMINISTRACAO
1120 PLOl TN, VI 46 D14 T ,0000 52240- 7 880- L A - OFICINA
Mostrando de 1 ateé 2 de 2 registros 10 v resultados por pagina

E muito importante verificar caso tenha Lotes ndo aprovados, e caso tenha clique no botdo
Acdes e escolha a opg¢do Consultar, para que o sistema consulte por meio do Protocolo de entrega
qual a situacdo daquele Lote.

Quando estiver marcado como aprovado, podera ser feito o download do XML de retorno,
contendo o numero de Recibo do e-Social, para isso clique no botdo a¢des e escolha a opg¢ao
Download.

Caso ndo consiga aprovar o Lote, ou ocorra algum erro inesperado entre em contato
imediatamente.



